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REAL FEDERACION ESPANOLA DE NATACION

FICHA OFERTA DE EMPLEO

Referencia oferta de empleo: RFEN26/0001
Fecha: 08/09/2026

Puesto: TECNICO DE ATENCION AL DEPORTISTA Y FORMACION
Contrata: Real Federacidn Espafiola de Natacidn

Plazas: 1

Lugar de trabajo: Madrid

Descripcidon del puesto: | Reportando a la direccidon del departamento, participando de manera
transversal en sus diferentes lineas de trabajo.

El puesto tendra una dedicacidn en las areas de Formacién y Atencion al
Deportista, y podrd colaborar en otras lineas de actuaciéon del
departamento en funcion de las necesidades, proyectos y prioridades
establecidas por la direccién.

Entre sus principales funciones estaran:

e Apoyo en la gestién y seguimiento de los deportistas becados por
la RFEN, incluyendo documentacion, informacién, seguimiento
de itinerarios académicos y deportivos y coordinacion con los
diferentes implicados.

e Atenciény comunicacion con deportistas, alumnado, profesores,
técnicos, federaciones, universidades, centros educativos y otras
entidades vinculadas al departamento.

e Apoyo en la gestidn y ejecucidn de las acciones formativas de la
RFEN: cursos, convocatorias, inscripciones, documentacion,
comunicaciones, materiales, coordinacién con alumnado y
profesorado y seguimiento de las actividades.

e Actualizacion de bases de datos, documentacién, expedientes y
herramientas de seguimiento.

e Elaboracion de comunicaciones, informes, presentaciones,
materiales informativos y documentacion de apoyo.

e Apoyo en la organizacion y desarrollo de proyectos, actividades,
jornadas y otras iniciativas promovidas desde el departamento.

e (Colaboracién en la implementacion y mejora continua de
procedimientos, herramientas de trabajo y sistemas del
departamento.

e Colaboraciéon transversal en las diferentes dreas del
departamento de Formacién, Atencion al Deportista, Inclusién y
otros proyectos de acuerdo con las necesidades y prioridades
establecidas por la Direccién.
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Se ofrece: e Contrato a indefinido a jornada completa
e Horario de trabajo de 08:00h a 15:00h
e Salario 25.000-28.500 € brutos/afio
Requisitos Formacién y experiencia:

e Formacién universitaria o formaciéon Profesional. No se requiere
una titulacién especifica, valorandose especialmente la
adecuacién del perfil al puesto y la experiencia profesional.

e Experiencia profesional en funciones de apoyo, coordinacién y
seguimiento de actividades, programas o servicios, incluyendo
tareas administrativas, gestion de informacién, atenciéon a
usuarios y coordinacidn operativa con diferentes interlocutores.

e Competencia en el uso de herramientas digitales de gestion,
colaboracién y seguimiento de la informacién, incluyendo el
trabajo con bases de datos, documentacién y entornos Microsoft
365 entre otros.

e Residencia en Madrid o disponibilidad para trabajar de acuerdo
con las condiciones presenciales establecidas por la RFEN.

Competencias:

e (Capacidad de organizacién y planificacion, con foco en la gestién
estructurada de tareas y plazos de trabajo.

e Capacidad de coordinacién y comunicacién eficaz con distintos
interlocutores (deportistas, técnicos, centros educativos, etc.),
garantizando claridad y orden en la transmisién de Ila
informacién.

e Capacidad para trabajar en equipo y colaborar de forma eficaz
con diferentes areas y profesionales, contribuyendo a Ia
resolucidn de problemas y necesidades operativas.

e Competencia en entornos digitales y capacidad para adaptarse al
uso de herramientas y procedimientos de trabajo.

e Capacidad de aprendizaje y adaptacion a nuevas tareas,
procedimientos y herramientas de trabajo.

Se valorara:

e Experiencia en atencién, orientacion o seguimiento de
deportistas, estudiantes u otros colectivos.

e Experiencia con entidades deportivas, federaciones,
universidades, centros educativos o entidades vinculadas al
ambito de la formacion.

e Conocimiento del dmbito deportivo y del funcionamiento de
estructuras federativas.

e Conocimiento de herramientas digitales orientadas a la gestién y
seguimiento de procesos.

e Nivel de inglés profesional.
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Documentacion
solicitada

C.V.y carta de presentacion

Lugar de envio

gerencia@rfen.es

Indicando en el asunto del mensaje el nimero de referencia de la oferta
de empleo

Fecha limite para envio
de C.V.

18 de septiembre de 2026
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